Zatacznik do Uchwaty Senatu nr 2/2012

REGULAMIN
Studiow Podyplomowych w Akademii Gorniczo-Hutniczej
im. St. Staszica w Krakowie

I.POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin studiow podyplomowych w AGH zwany dalej ,Regulaminem”
okresla :

- zasady tworzenia, przeksztalcania i likwidacji studiow podyplomowych

- warunki rekrutacji na studia podyplomowe

- zasady organizacji i toku studiow podyplomowych

- prawa i obowiazki stuchaczy studiow podyplomowych

- zasady odplatnosci za studia podyplomowe

- uprawnienia i obowiazki kierownika studiow podyplomowych oraz

nadzor nad tymi studiami.

II. ZASADY TWORZENIA, PRZEKSZTALCANIA I LIKWIDACJI STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§2
1.AGH moze prowadzi¢ studia podyplomowe w zakresie obszaru ksztalcenia,
z ktorym zwiazany jest co najmniej jeden kierunek studiow prowadzony
przez Uczelnie.
2.Jezeli program studiow podyplomowych wykracza poza zakres, o ktorym
mowa w ust. 1, do prowadzenia tych studiow wymagana jest zgoda ministra
wlasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego wydana po zasiegnieciu opinii
Rady Gtownej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.
3.Studia podyplomowe w AGH moga byc prowadzone przez wszystkie
wydziatly i jednostki pozawydziatowe Uczelni.
4.Studia podyplomowe moga by¢ rowniez prowadzone wspolnie przez kilka
jednostek organizacyjnych AGH.
5. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone wspolnie z innymi uczelniami
i instytucjami naukowymi (réwniez miedzynarodowymi), na podstawie
zawartego z nimi porozumienia okreslajacego zadania poszczegolnych
jednostek organizacyjnych oraz sposob finansowania i rozliczania studiow.
6.Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenie ,wydzial” oznacza wydzial lub
jednostke pozawydzialowga AGH prowadzaca studia podyplomowe.
7.Jezeli studia podyplomowe prowadzone sa przez inna jednostke AGH niz
wydzial to kompetencje dziekana wydzialu przystuguja kierownikowi tej
jednostki, a kompetencje rady wydzialu przystuguja radzie tej jednostki. W
razie braku rady w danej jednostce jej kompetencje przystuguja Senatowi
AGH.

8§83



1.Studia podyplomowe tworzy Rektor AGH na wniosek dziekana wydziatu,
uwzgledniajacy opinie rady wydziatu.

2.W przypadku studiow podyplomowych organizowanych wspolnie przez
kilka jednostek organizacyjnych, decyzje w sprawie ich powolania,
przeksztalcenia, likwidacji podejmuje Rektor na wniosek wszystkich
zainteresowanych dziekanow/kierownikow jednostek pozawydzialowych,
uwzgledniajacy opinie¢ rad tych jednostek.

§ 4

1.Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych, przygotowanego na

formularzu (zatl. 1), nalezy dolaczyc:

a) uchwale rady wydzialu lub rady jednostki pozawydzialowej w sprawie
opinii o utworzeniu studiow podyplomowych wraz z jej uzasadnieniem

b) program studiow podyplomowych obejmujacy nauczane przedmioty, ze
wskazaniem ich zakresu tematycznego oraz wymiaru godzinowego zajec, a
takze warunki ich zaliczania oraz uzyskania Swiadectwa ukonczenia
studiow podyplomowych

c) imienny wykaz pracownikow dydaktycznych proponowanych do realizacji
programu studiow podyplomowych

d) kosztorys wstepny studiow podyplomowych przygotowany na formularzu
(zal. 2), sporzadzony dla  liczby  shuchaczy, warunkujacej
samofinansowanie sie studiow podyplomowych. Zmiana wartosci
kosztorysu wstepnego o wiecej niz 10 %, wynikajaca ze zmiany ilosci
shuchaczy, wymaga ponownej akceptacji Rektora

e) kalkulacje wstepna (wg wzoru dokumentow kwestury) zaakceptowanag
przez Kwestora, zgodna z kosztorysem wstepnym, o ktorym mowa w pkt
d). Zmiana wartosci kalkulacji wstepnej wynikajaca ze zmiany kosztorysu
wstepnego, o ktorym mowa w pkt d).wymaga ponownej akceptacji
Kwestora

§5

1.Uruchomienie kazdej kolejnej edycji studiow podyplomowych wymaga

zgody Rektora.

2.Wniosek o uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych(zat.I)

przedklada Rektorowi dziekan wydzialu przed planowanym terminem

rozpoczecia zaje¢ na studiach.

3.Uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych nie wymaga opinii

rady wydziatu, jesli nie wprowadzono znaczacych zmian w programie studiow

podyplomowych.

4.Do wniosku o uruchomienie kolejnej edycji studiow podyplomowych nalezy

dotaczy¢ dokumenty wymienione w §4 ust.1 lit. b-e.

§ 6
Program i plan studiow podyplomowych uchwala rada wydzialu zgodnie
z wytycznymi ustalonymi przez Senat AGH.
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1.Studia podyplomowe, dla ktorych zostala wydana zgoda Rektora na
utworzenie lub uruchomienie kolejnej ich edycji, moga nie zostac



uruchomione w przypadku braku liczby kandydatow warunkujace;j
samofinansowanie studiow lub z innych waznych powodow.

2.Decyzje o nie rozpoczeciu kolejnej edycji studiow podyplomowych wydaje
dziekan wydziatu i niezwlocznie informuje o tym Rektora AGH.

§8
1.Likwidacji studiow podyplomowych dokonuje Rektor .
2.Wniosek o likwidacje studiow podyplomowych sklada Rektorowi dziekan
wydzialu. Wniosek winien zawiera¢ uzasadnienie likwidacji studiow
podyplomowych. Do wniosku nalezy dotaczy¢ uchwale rady wydzialu
zawierajacg opinie w sprawie likwidacji studiow podyplomowych.

III. ZASADY REKRUTACJI NA STUDIA PODYPLOMOWE

89

1.Shuchaczami studiow podyplomowych w AGH moga byc¢ osoby posiadajace

kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia.

2.0soby nie bedace obywatelami polskimi moga podejmowac i odbywac

studia podyplomowe na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach. W

przypadku cudzoziemcow wymagany jest dyplom ukonczenia studiow

wyzszych w Polsce albo dyplom ukonczenia studiow wyzszych za granica

uznany lub nostryfikowany na zasadach okreslonych w odrebnych

przepisach.

3.Kierownik studiow podyplomowych podaje do publicznej wiadomosci

warunki rekrutacji, limit miejsc, rodzaj, termin i miejsce skladania

dokumentow.

4.Kandydat na  studia podyplomowe sklada u organizatora studiow

podyplomowych nastepujace dokumenty:

a) podanie o przyjecie na studia podyplomowe

b) kwestionariusz osobowy

c) odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych lub poswiadczonag
kserokopie dyplomu

d) poswiadczenie wniesienia oplaty operacyjnej w wysokosci 100 zi, ktora
jest wliczona w wysokosc¢ catkowitej oplaty za studia podyplomowe (jesli
na danych studiach podyplomowych przewidziana jest taka optata).

§ 10
1.Przyje¢c na studia podyplomowe dokonuje sie po przeprowadzeniu
postepowania kwalifikacyjnego zgodnego 2z warunkami rekrutacji, na
podstawie dokumentow, o ktérych mowa w § 9 ust.4.
2.Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza kierownik studiow
podyplomowych.
3.Jezeli liczba kandydatow spetniajacych warunki rekrutacji, przekracza
liczbe miejsc na studiach podyplomowych, o przyjeciu decyduje kolejnosc
wplywu podan o przyjecie, chyba ze warunki rekrutacji stanowia inaczej.
4.Decyzje o przyjeciu lub odmowie przyjecia na studia podyplomowe
podejmuje kierownik studiow podyplomowych. Decyzja o odmowie przyjecia
wymaga uzasadnienia.



5.Decyzja, o przyjeciu na studia podyplomowe doreczana jest kandydatowi
wraz z informacja o terminie i wysokosci uiszczenia oplaty za studia.

6.0d decyzji o odmowie przyjecia na studia podyplomowe kandydatowi
przyshuguje odwolanie do dziekana wydzialu w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji. Decyzja dziekana jest ostateczna.

7.Kierownik studiow podyplomowych w terminie 14 dni od rozpoczecia
pierwszych zaje¢ przedklada w Zespole Obstugi Studiow Doktoranckich
i Podyplomowych protokét z postepowania rekrutacyjnego, zawierajacy
imienna liste stuchaczy studiow podyplomowych.

IV. ZASADY ORGANIZACJI I TOKU STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§11
1.Studia podyplomowe odbywaja sie w cyklu semestralnym.
2.Studia podyplomowe powinny obejmowac nie mniej niz 120 godzin zajec
dydaktycznych, z wyjatkiem studiow podyplomowych wymienionych w ust.3.
Godzina dydaktyczna wynosi 45 minut.
3.Studia podyplomowe w specjalizacji nauczycielskiej sa prowadzone w
zakresie zgodnym =z rozporzadzeniem wlasciwego ministra, w sprawie
standardow ksztalcenia nauczycieli.

§ 12
Na poczatku zajec¢ shuchaczom studiow podyplomowych podaje sie zasady
zaliczania zajec i zasady zdawania egzaminow.

§ 13
1.Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujaca skale ocen :
bardzo dobry 5,0
plus dobry 4,5
dobry 4,0
plus dostateczny 3,5
dostateczny 3,0
niedostateczny 2,0
zaliczenie bez oceny zal.

2.Wymieniona w ust.1 skala ocen ma rowniez zastosowanie przy ocenie

pracy koncowej i przy egzaminie koncowym. (o ile takie formy sa

przewidziane)

3.Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest:

a) uzyskanie zaliczen i zdanie z wynikiem co najmniej dostatecznym
egzaminow, przewidzianych w planie studiow

b) pozytywna ocena pracy koncowej, tzn. z wynikiem co najmniej
dostatecznym (o ile praca koncowa jest przewidziana)

c) zdanie egzaminu koncowego z wynikiem co najmniej dostatecznym (o ile
egzamin jest przewidziany)

4.Stuchacz ma prawo dwukrotnie przystapi¢ do zaliczenia lub egzaminu

poprawkowego.

5. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego

stuchaczowi przystuguje prawo do co najwyzej dwukrotnego, powtérnego



przystapienia do egzaminu poprawkowego w ciagu 3 miesiecy od daty
pierwszego egzaminu.

§ 14
1.Na ocene wyniku koncowego studiow podyplomowych skladaja sie :
- Srednia arytmetyczna ocen uzyskanych z egzaminéw z waga 0,6
- ocena pracy koncowej/projektu, egzaminu koncowego z taczna waga 0,4
2.Jesli nie jest przewidziana praca koncowa/projekt lub egzamin koncowy, to
wynik koncowy jest srednia arytmetyczng ocen ze studiow podyplomowych.
3. W swiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje sie ostateczny

wynik studiow podyplomowych wyrownany do nastepujacej oceny wedtug
zasady:

od 4,75 bardzo dobry,

od 4,25 do 4,74 plus dobry,

od 3,75 do 4,24 dobry,

od 3,25 do 3,74 plus dostateczny,

od 2,75 do 3,24 dostateczny

§ 15

1.Przebieg studiow podyplomowych jest dokumentowany w:

a) protokotach zaliczen i protokotach egzaminacyjnych

b) protokole obrony pracy koncowej (jesli taka jest przewidziana programem
studiow)

c) w rejestrach wydanych swiadectw studiow podyplomowych oraz
zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych.

2.Do dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych zalicza sie prace

koncowa, ktorej jeden egzemplarz wraz z teczka osobowa stuchacza

przechowuje sie¢ w archiwum.

V. PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 16
1. Shuchacz studiow podyplomowych ma prawo do korzystania ze zbioréow
bibliotecznych Uczelni, na warunkach okreslonych w regulaminie biblioteki
AGH.
2. Shuchacz studiow podyplomowych ma prawo do konsultacji z
prowadzacymi zajecia.
3. Stuchacz studiow podyplomowych moze otrzymac zaswiadczenie o ich
odbywaniu.
4. Zaswiadczenie wymienione w ust.3 wydaje kierownik studiow
podyplomowych lub upowazniona przez niego osoba.
5. Po ukonczeniu studiow podyplomowych stuchacz otrzymuje swiadectwo
ich ukonczenia .
6. Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych wydaje sie na podstawie
danych  osobowych  dostarczonych jednostce prowadzacej studia
podyplomowe.

§ 17
1.Shuchacz studiow podyplomowych obowigzany jest do :



a) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych przewidzianych planem i
harmonogramem studiow podyplomowych

b) uzyskiwania w terminie zaliczen i zdania egzaminow przewidzianych
programem i planem studiow podyplomowych

c) wniesienia w terminie oplaty za studia podyplomowe (optata moze byc¢
wniesiona przez jednostke delegujaca na studia podyplomowe)

d) zlozenia w terminie pracy koncowej (o ile taka jest przewidziana).

2.Sluchacz obowiazany jest znacC i przestrzega¢ postanowienia Regulaminu

studiow podyplomowych.

3.Shuchacz przebywajacy na terenie AGH obowiazany jest przestrzegac

przepisow porzadkowych obowigzujacych w Uczelni.

4.Stuchacz studiow podyplomowych obowigzany jest niezwlocznie

powiadomic kierownika studiow podyplomowych o zmianie swoich danych

osobowych.

5.W razie niepowiadomienia kierownika studiow podyplomowych o zmianie

nazwiska i adresu do korespondencji , pisma wystane na podane wczesniej

przez stuchacza nazwisko i adres uwaza sie za doreczone.

§ 18

1.Shuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych

w przypadku, gdy:

a) nie wniesie w terminie wymaganych optat za studia podyplomowe lub gdy
oplaty te nie zostang przekazane przez jednostke delegujaca go na studia
podyplomowe

b) nie podejmie studiow podyplomowych

c) zrezygnuje ze studiow podyplomowych

d) nie wypelni w terminie obowigzkéw wynikajacych z programu i planu
studiow podyplomowych

2.Decyzje o skresleniu shuchacza z listy stluchaczy podejmuje kierownik

studiow podyplomowych. Decyzja winna zawiera¢ uzasadnienie.

3.Kierownik studiéow podyplomowych zawiadamia stuchacza o skresleniu go

z listy shuchaczy studiow podyplomowych listem poleconym za zwrotnym

poswiadczeniem odbioru.

4.0d decyzji o skresleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych

przyshuguje odwolanie do dziekana wydzialu w terminie 14 dni od

otrzymania decyzji.

§ 19
1.Shuchacz skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych moze w
ciagu 2 lat od daty skreslenia ubiegac sie o wznowienie studiow
podyplomowych w ramach kolejnej edycji tych studiow.
2.Decyzje w sprawie okreslonej w ust.1 podejmuje kierownik studiow
podyplomowych, okreslajac warunki wznowienia studiow podyplomowych.
3.Decyzja o odmowie wznowienia winna zawiera¢ uzasadnienie.
4.0d decyzji kierownika studiow podyplomowych w sprawie wznowienia
studiow podyplomowych, shuchaczowi przystuguje odwolanie do dziekana
wydzialu w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.
5. Wznowienie studiow podyplomowych moze nastapic tylko jeden raz.



VI. ZASADY ODPLATNOSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE

§ 20
1.Studia podyplomowe sa odplatne.
2.Wysokos§¢ optat za studia podyplomowe ustala Rektor, na wniosek
dziekana wydziatu, na podstawie kosztorysu wstepnego sporzadzonego przez
kierownika studiow podyplomowych, zaakceptowanego przez dziekana i
Prorektora ds. Nauki.
3.Kosztorys wstepny studiow podyplomowych powinien zawiera¢ wszelkie
koszty (bezposrednie i posrednie) zwiazane z organizacja i realizacja studiow
podyplomowych. Zmiana wartosci kosztorysu wstepnego okreslonego w § 4
ust. 1 ppkt. d). nie powoduje zmiany wysokosci oplaty ustalonej przez
Rektora.

§21
1.Studia podyplomowe, z zastrzezeniem ust.2, sa platne semestralnie z gory
przed rozpoczeciem semestru.
2.Kierownik studiow podyplomowych, na pisemny wniosek shuchacza
studiow podyplomowych, moze w uzasadnionych przypadkach wyrazi¢ zgode
na:
a).wplate jednorazowa z gory za cale studia lub na rozlozenie oplaty
semestralnej na nie wiecej niz 3 raty, przy czym pierwsza rata musi wynosic
min. 50 % oplaty semestralnej za studia podyplomowe.
b).przesuniecie terminu ptatnosci rat za studia podyplomowe
3.Niewniesienie oplaty za studia podyplomowe po uplywie dodatkowego
czternastodniowego terminu wskazanego w wezwaniu do zaplaty skutkuje
skresleniem z listy shuchaczy.
4.Wniesiona przez kandydata na studia podyplomowe lub jednostke
delegujaca go oplata jest zwracana w calosci w przypadku, gdy dziekan
wydzialu zadecyduje o nieuruchamianiu studiow podyplomowych, np.
z powodu niewystarczajacej liczby kandydatow.
5.W przypadku niepodjecia studiow podyplomowych lub rezygnacji
kandydata z uczestnictwa w studiach podyplomowych przed rozpoczeciem
zajeC¢, wniesiona przez niego lub jednostke delegujaca oplata podlega
zwrotowi, z wyjatkiem optaty operacyjne;j.
6.W przypadku rezygnacji shuchacza ze studiow podyplomowych w trakcie
trwania semestru, uiszczona przez niego lub jednostke delegujaca optata za
studia podyplomowe nie podlega zwrotowi z zastrzezeniem ust. 7
7. W przypadku okreslonym w ust.6, na pisemny i uzasadniony wniosek
stluchacza, oplata moze byc zwrocona W czesSci proporcjonalnej do
niewykorzystanego okresu studiow podyplomowych, za ktory zostala
uiszczona ta optata, jezeli rezygnacja ze studiow podyplomowych nastgpita
wylacznie 2z powodow zdrowotnych potwierdzonych zaswiadczeniem
lekarskim albo z innych waznych udokumentowanych przyczyn losowych.
8.Rezygnacje ze studiow podyplomowych i wniosek o zwrot czesci oplaty za
studia podyplomowe sklada sie na piSmie do kierownika studiow
podyplomowych.
9.Wniosek wymieniony w ust.8 podlega zaopiniowaniu przez kierownika
studiow.



10. Kierownik studiow podyplomowych przekazuje wniosek, o ktorym mowa
w ust.8 wraz ze swoja opinig dziekanowi, ktory podejmuje decyzje w sprawie
zwrotu lub odmowy zwrotu oplaty.

§ 22
1.Uregulowanie wszystkich oplat za studia podyplomowe jest warunkiem
koniecznym do dopuszczenia do egzaminu koncowego /obrony pracy
konncowej (o ile takie formy sa przewidziane) i wydania Swiadectwa
ukonczenia studiow podyplomowych.

VII. PRAWA I OBOWIAZKI KIEROWNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
ORAZ NADZOR NAD TYMI STUDIAMI

§ 23

1.Kierownikiem studiéw podyplomowych moze by¢é nauczyciel akademicki

zatrudniony w pelnym wymiarze czasu pracy w AGH (w uzasadnionych

przypadkach emerytowany, byly pracownik Uczelni), posiadajacy co najmniej

stopien naukowy doktora.

2.Kierownika studiow podyplomowych powoluje Rektor na wniosek dziekana

wydziatu .

3.Do uprawnien i obowiazkow kierownika studiow nalezy :

a) organizacja studiow podyplomowych

b) nadzor nad obstuga administracyjng studiow podyplomowych

c) organizacja rekrutacji na studia podyplomowe i przeprowadzenie
postepowania kwalifikacyjnego

d) kontrola jakosci ksztalcenia na studiach podyplomowych

e) opracowanie szczegélowego harmonogramu zaje¢c na  studiach
podyplomowych

f) sporzadzanie i przedkladanie w Dziale Obstugi Studiow Doktoranckich i
Podyplomowych listy shuchaczy studiow podyplomowych

g) wystawianie zaswiadczen o odbywaniu studiow podyplomowych

h) sporzadzanie kosztorysow (wg zal. nr 2) i kalkulacji dla potrzeb Kwestury
do kazdej edycji studiow podyplomowych

i) nadzér na prowadzeniem dokumentacji toku studiow obejmujacej
ewidencje stuchaczy, teczki osobowe, protokoly zaliczen i egzaminéw oraz
inne dokumenty dotyczace przebiegu studiow podyplomowych

j) sporzadzanie listy absolwentow z nadanymi numerami Swiadectw

k) sporzadzanie sprawozdania finansowego zawierajacego kosztorys
wynikowy (wg zal. 2) z kazdej edycji studiow podyplomowych i
przedkladanie ich Rektorowi do akceptacji w terminie nie dluzszym niz 30
dni od ich zakonczenia.

1) inne obowigzki i uprawnienia przewidziane Regulaminem studiow
podyplomowych lub powierzone przez organy wymienione w § 24.

8§ 24
1.Nadzor merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje dziekan i
rada wydziatu prowadzacego studia podyplomowe.
2.Nadzor ogolny nad studiami podyplomowymi w AGH sprawuje
z upowaznienia Rektora Prorektor do spraw Nauki.



VIII. PRZEPISY KONCOWE

§ 25
W przypadku studiow podyplomowych tworzonych na zamowienie
zleceniodawcy lub przy wspolpracy innych podmiotow krajowych
i zagranicznych, Rektor moze ustalic dodatkowe lub odmienne zasady, jesli
wymagaja tego szczegdlne potrzeby zleceniodawcy lub partnera, pod
warunkiem, ze nie beda one sprzeczne z zadaniami i celami ksztalcenia na
studiach podyplomowych.

8 26
Szczegolowe zasady organizacji i prowadzenia studiow podyplomowych
ustalaja rady jednostek prowadzacych studia podyplomowe, zgodnie
z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

§ 27
Zmiany niniejszego Regulaminu nastepuja w trybie przewidzianym do jego
wprowadzenia.

8 28

Wzory dokumentéw dotyczacych prowadzenia studiow podyplomowych
okresla Rektor w drodze zarzadzenia.

§ 29
Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 25 stycznia 2012 r.
§ 30

1.Traci moc Uchwata Senatu AGH nr 150/2007 z dnia 28 listopada 2007 r.
w sprawie Regulaminu studiow podyplomowych Akademii Gorniczo-
Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie.

2. Studia podyplomowe prowadzone w dniu wejScia w Zzycie niniejszego
Regulaminu prowadzone sa do ich zakonczenia na zasadach
dotychczasowych.



